电气与控制工程学院研究生会岗位职责
主  席：全面负责院研究生会工作；对院研究生会的活动进行组织、监督、管理；负责院研究生会的日常管理工作。

办公室：办公室负责各类文档的起草、发送、归纳整理。主要负责：
1、负责处理研究生会的日常事务，协助主席团成员审核以研究生会名义发布的各项文章材料；

2、承担研究生会例会和主席团成员召集的其他会议的准备、组织工作；

4、各类文档的起草、发送、归纳整理。
组宣部：组宣部负责研究生会活动的组织和宣传工作。主要负责：

1、对研究生会的各部大型活动进行组织、宣传策划工作，制作海报级宣传条幅等；

2、对活动现场进行摄影、摄像，并在活动结束后以图文形式在网络平台进行展示；
3、负责微信公众平台的运营管理工作。

科技学术部：科技学术部负责研究生的学风建设和学术活动。主要负责：

1、组织校内讲座、专题报告、华彩讲坛等在内多种形式的学术交流活动；

2、组织参加校内外各项学术科技竞赛及学生进行科技立项等工作。
3、组织学院各项奖学金评选审查等工作；

4、负责学院学生参加四、六级等考试的报名工作。
就业生活部：就业生活部负责研究生的生活管理工作。主要负责：

1、参与学校后勤管理的过程监督，维护我院研究生的的正当权益；

2、组织宿舍卫生检查，宿舍安全检查等营造良好宿舍环境的活动。

3、积极为广大学生开展就业服务，负责配合老师收集并发布毕业生就业与招聘信息等。

